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BÁO CÁO THÁNG


Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;
 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Tổng kết công tác tháng 08
Trong tháng 8/2019, khoa Xây dựng đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tổ chức cho sinh viên đăng ký học lại các học phần; Tính khối lượng cho GV trong năm học 2018-2019 và làm thanh lý hợp đồng thỉnh giảng cho GV;
2. Tổ chức coi thi, chấm thi, nhập điểm, và các công tác chuyên môn khác để kết thúc học phần cho SV trong năm học 2018-2019;
3. Tiếp tục biên soạn bài giảng; giáo trình; Tiếp tục xây dựng chương trình đào tạo chi tiết cho ngành Quản lý Xây dựng chuẩn bị cho công tác đào tạo khóa 2019;
4. Tiếp tục tham gia viết bài tham luận cho hội thảo khoa học cấp trường chủ đề “Quản trị Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0 
5. Phân công giáo viên giảng dạy theo TKB HK1 năm 2019-2020;
6. Rà soát hồ sơ thỉnh giảng, hoàn thiện các thủ tục cần thiết để ký hợp đồng thỉnh giảng.
7. Thực hiện công tác sinh hoạt giữa Trưởng Khoa với học sinh khóa 19T4 và sinh hoạt chủ nhiệm đầu năm.
8. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 08 năm 2019 của Nhà trường;
II. Kế hoạch công tác tháng 09
Trong tháng 09/2019, khoa Xây dựng dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. [bookmark: _GoBack]Tiếp tục tham gia viết bài tham luận cho hội thảo khoa học cấp trường chủ đề “Quản trị Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0.
2. Triển khai công tác chủ nhiệm đối với học sinh khóa 19T4:
· Cập nhật sỉ số học sinh, phổ biến nội quy, quy chế của nhà trường.
· Cập nhật thông tin liên lạc của phụ huynh và học sinh.
· Thiết lập các kênh thông tin, liên lạc với phụ huynh và học sinh để kiểm tra, kiểm soát việc học tập, hưởng ứng phong trào và tuân thủ nội quy nhà trường của học sinh.
3. Tổ chức làm việc với giáo viên thỉnh giảng để lấy ý kiến, cập nhật, hoàn thiện nội dung chương trình giảng dạy.
4. Khoa tổ chức họp đầu năm với giáo viên thỉnh giảng để phổ biến nội quy nhà trường.
5. Tiếp tục rà soát, kiểm soát, cập nhật, hoàn thiện chương trình đào tạo, đề cương chi tiết ngành Kỹ Thuật Xây Dựng.
6. Lên kế hoạch cung cấp thiết bị, vật tư phục vụ cho các môn học trong năm học 2019-2020 nói chung, và môn Thực tập Tay nghề 1 nói riêng.
7. Lập tờ trình đề xuất thiết bị, vật tư phục vụ năm học 2019 - 2020.
8. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 09 năm 2019 của Nhà trường;
III. Kiến nghị
Không có.

	
	TP. HCM, ngày 22 tháng 8 năm 2019
P.TRƯỞNG KHOA
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